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附件 2 
教育局 

加入私立學校名冊申請表格 
 

注意  填寫本表格前，請先閱讀「加入私立學校名冊條件」（附件 1）。 
      請以正楷填寫，並在適當方格內加  及在 * 號處刪去不適用者。倘表格內的空位不敷應用，

可用另一張紙填寫。 

      請連同證明／補充文件，把填妥的表格透過郵寄、電郵或親身遞交至教育局基礎建設及國際

學校組（國際學校適用）或學校管治與效率第三組（其他私立學校適用）。 

基礎建設及國際學校組 

地址：香港添馬添美道 2 號政府總部東翼 6 樓 
電子郵件：iissd@edb.gov.hk 

 學校管治與效率第三組 

地址：香港太古城太古灣道 14 號 3 樓 
電子郵件：sge3@edb.gov.hk 

 

 

甲部：學校資料 

如申請獲批，以下學校基本資料及課程資料，會連同教育局就學校註冊年份、註冊地址、獲批准收取

全年學費總額範圍，以及學校是否獲批准為籌集資金進行學校長遠發展而收取費用等的現存記錄，刊

載於「私立學校名冊」。 

A. 基本資料 

學校名稱 
(英文) 

(中文) 

學校編號 
(6 位數字)       電郵  

電話號碼  傳真號碼  

學校網址  

B. 課程資料 

課程級別 中學   小學                  (同時開辦中學及小學的學校可選多於一項。) 

課程 

本地    

非本地（請於下表細列各年級的課程） 

年級 所有開辦的非本地課程（如有需要，請另紙列明） 

  

  

  

  

主要教學語言  

C. 申請聯絡人（有關資料僅供教育局就申請聯絡學校之用） 

姓名                                    （職位：                   ） 

電郵  聯絡電話  
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乙部：學校營運情況 

學校須就下列每項符合學校情況的描述於方格內加，如實申報及聲明學校的情況，並按要求提供相

關資料，及／或補充證明文件。本局或會按需要要求學校提供額外資料或文件。 

A. 符合相關規定 

A1 本校已獲教育局發出學校註冊證明書最少兩年，並於過去兩個學年持續地提供教育服務。 

A2 
 

本校所有校董已完成註冊，校監已獲教育局批准。 

A3 
 

(i) 關於教育局所發出的勸諭／警告信 
本校在過去兩個學年內，沒有收到教育局所發出的勸諭／警告信。 
本校在過去兩個學年內，有收到教育局所發出的勸諭／警告信，而勸諭／警告信中所列的情

況已得到糾正。 
本校在過去兩個學年內，有收到教育局所發出的勸諭／警告信，而勸諭／警告信中所列的情

況未完成糾正。 
 
(ii) 本校一直以符合《私立學校實務守則》的方式營辦。 
是 
否，然而本校已糾正（或將於來年糾正）任何已識別的違規事項，並已制定（或將於來年制

訂）尚欠的校本政策，以符合《私立學校實務守則》之規定。（請於下方提供詳情。） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(iii) 本校承諾以符合《教育條例》、《教育規例》、《私立學校實務守則》及其他適用的指引的   
  方式營辦。 
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B. 學校管治 

B1 本校校舍 
（如多於一校舍，可選多項） 
屬於辦學團體／營運者*自置校舍  

位於向政府租賃的土地（可續期）  

位於租賃物業 及／或 其他土地 （請在下表交代詳情） 

 

校舍地址 
租賃物業／ 
其他土地 

（請註明） 

租約／文件契約 
終止日期（註） 

 

主要教學設施 
（例如課室、禮

堂；如只有辦公

室，填「沒有」） 
    

    

    

    

  本校有能力支付以上租賃物業／其他土地文件／契約在未來 12 個月內及在至下一曆

年學年完結前 1 所衍生的租賃費用。 

註﹕若在未來 12 個月內或下一曆年學年完結1前期滿，請提供文件證明上述期間的校舍使用權。 

 
 

B2 (i) 本校 20____ / ____ 學年（9 月 30 日）各級就讀學生人數如下﹕ 
小學 中學 

年級 就讀人數 年級 就讀人數 

    

    

    

    

    

    

    

總人數  總人數  

 
(ii) 本校小學及／或中學*在過去一個學年所有年級均有學生就讀，而且在未來學年會繼續開

辦所有級別2；及本校小學或中學所有年級的總就讀人數在最近的 9 月 30 日均分別達到

至少 100 名學生。 
是 
否 （請說明有關狀況如何有利學與教及讓學校持續發展，例如在學校的使命和願景、學

與教策略、具持續性的教育服務，及持續發展的具體安排或計劃等方面的陳述。） 
 

 

 

 

 
 

B3 本校在過去兩個學年未有欠租、欠薪、欠強積金供款的情況；及未有收到其他政府部門的勸

諭信／警告信。 

 
1 例如：提供本地課程的學校在 2026 年 6 月提交申請，其租約應有效至 2027 年 8 月 31 日（2026/27 學年結束時）。至於提供非本

地課程的學校，其學年實際結束日期可能有所不同。在 2026 年 9 月學年開始後提交的申請，其合約的有效期應為至少 12 個月。 
2 就提供本地課程的學校，所有年級指小一至小六及／或中一至中六。就提供非本地課程的學校，適用年級視乎有關課程架構。 
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C. 保障主要持份者利益 

C1  (i) 關於經審核帳目的非無保留意見 
本校在過去兩個財政年度中，沒有收到經審核帳目的非無保留意見。 
本校在過去兩個財政年度中，有收到經審核帳目的非無保留意見。（請詳述情況，及／或附

上補充文件，以證明該非無保留意見並非與財務狀況有關，或該情況已／將被修正。） 
 

 

 

 

 

 

 
 

(ii) 關於經審核帳目的淨值 
本校在過去兩個財政年度中，經審核帳目並沒有出現負淨值（即負債總額大於資產總值）。 
本校在過去兩個財政年度中，經審核帳目有出現負淨值（即負債總額大於資產總值）。（請提

供辦學團體／營辦者願意在有需要時提供財務支持的證明。） 
C2 
 

(i) 本校持份者可參與制定校本政策（例如家長諮詢會、特別功能委員會加入主要持份者（如

家長））。 

是（請簡述） 

 

 

 

 

 

 

否（請提交計劃時間表。） 

(ii) 本校持份者可於學校網頁、學生手冊、內部線上平台、學校公告板等查閱校本政策（例如

就學政策、處理投訴機制）；危機處理程序及員工管理政策在員工手冊中公佈或定期傳閱。 

是（請簡述） 

 

 

 

 

 

 

否（請提交計劃時間表。） 

D. 其他供教育局考慮申請的資料（可選填） 

請另紙分享其他供教育局考慮申請的資料，具體說明學校在管理與組織、學與教等方面所付出的努力

和取得的成就，尤其是支持教育局政策的角度（例如推廣學生精神健康、數字教育）。 
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丙部：學校聲明 

本人現謹代表申請學校： 

1. 聲明本人所知及所信上述所提供的資料皆為全面、完整及真確，並明白如填報的資料經查明失實

或作出虛假聲明，本申請將不獲批准，如已獲批准亦會被撤銷；同時，教育局將嚴肅處理任何虛

假申報／聲明，及追究潛在的法律責任。 

2. 已細閱及明白《私立學校實務守則》及教育局通函第 55/2026 號「私立學校名冊」的內容，以及同

意載於本申請表格的「收集個人資料聲明」的所有內容。 

3. 同意教育局如甲部所述把相關資料（不包括甲部 C 項申請聯絡人資料）於教育局網頁公布。 

4. 如獲准加入「私立學校名冊」，承諾在任何已於上表各部分所提供或聲明的事項出現變動後的 30 日

內，以書面形式通知教育局；並明白教育局可要求本校提交最新的資料／證明以資核實。若本校未

有按時通知教育局有關變更／提交所需資料，教育局可按情況考慮並可能取消學校的表列學校資

格。 

 

 

 

 

校監簽署  校監姓名  日期  學校印章 

 

收集個人資料聲明 

收集個人資料的目的 

1. 你在本表格提供的個人資料，會供教育局用於以下一項或多項用途： 

(a) 處理、核實及查證加入《私立學校名冊》； 
(b) 就上文(a)項所述提名的處理、核實及查證，將個人資料與政府相關政策局／部門資料庫進行核

對；  
(c) 將個人資料與教育局資料庫進行核對，以核實／更新教育局的記錄； 
(d) 編製《私立學校名冊》、統計資料、研究及政府刊物；以及 
(e) 執行規則及規例，包括《教育條例》（香港法例第279章）及其附屬法例。 

2. 你必須按表格的要求及於本局處理表格的過程中提供個人資料。假如你沒有提供該等個人資料，本
局可能無法辦理或繼續處理有關申請。 

 
可獲轉移資料者 

3. 你提供的個人資料會供教育局人員取閱。除此之外，本局亦可能會向下列各方或在下述情況轉移或
披露該等個人資料： 

(a) 政府其他政策局及部門，以用於上文第1段所述的用途；  
(b) 與表格相關的學校，以用於上文第1段所述的用途； 
(c) 受聘於教育局以提供服務或意見的人員、代理人、服務供應商或機構，以用於上文第1段所述的

用途； 
(d) 你曾就披露個人資料給予訂明同意；以及 
(e) 根據適用於香港的法例或法庭命令授權或規定披露個人資料。 

查閱個人資料 

4. 你有權要求查閱及更正教育局所持有關於你的個人資料。如需查閱或更正個人資料，請以書面方式
向教育局基礎建設及國際學校組[地址：香港添馬添美道 2 號政府總部東翼 6 樓]或學校管治與效率第
三組[地址：香港太古城太古灣道 14 號 3 樓] 提出。 
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